Nograd Varmegyei SzC Tancsics Mihaly Technikum
Tankonyvrendelési eljarasrend
1. Munkakozosségenkénti igények felmérése

o Iddpont: marcius elso fele

o A munkak6zosségek vezetdi 0sszegyljtik az igényeket a kovetkezo tanévre
vonatkozoan.

o Az igényeket tablazat formajaban 0sszesiti a tankonyvrendelésért felelds oktato.

2. Osztalyonkénti lista készitése

e Iddpont: marcius masodik fele.
e A munkakozosségi igények alapjan osztalyonként tankonyvlista késziil.

3. Tankonyvek rogzitése a KELLO rendszerben

o Hatarido: aprilis 30.

o A fenntart6 jovahagyasa utan, véglegesitésre keriil megrendelésre keriild tankdnyvek
listaja.

e Az 1j bejovo tanulok becsiilt 1étszamanak megfeleld fiktiv tanuld rogzitésre kertil a
rendszerben.

e A rendszerlistaba a pedagdgus példanyok és a konyvtari allomanyba keriilé konyvek is
ekkor keriilnek be.

5. A tankonyvek beszedése és a tankonyvallomany leltiara

e Hatarido: junius 16. illetve végzds tanuldk esetén junius 30.

o Iskolai kozosségi szolgalatos tanulok dsszegylijtik minden évfolyamon a hasznalt
tankonyveket

e Tankonyvallomany rendszerezése, tankonyvek szambavétele.

6. Fiktiv tanulék adatainak feltoltése
e Hataridé: janius 30-ig
e A beiratkozés utan a fiktiv tanulok adatait a tankonyvosztasért feleld oktato feltdlti a
Kello rendszerébe.

5. Tankonyvek érkezése

e IdOpont: augusztus elso hete

e A tankonyvosztasért felelds oktato tételesen atveszi a tankonyvszallitmanyt.

o Koz0sségi szolgalatos tanulok kozremitkddésével az 0j tankonyvek elhelyezésre
keriilnek az erre kijelolt helyen.

6. Tankonyvosztas

o Id6pont: augusztus vége



o A kozosségi szolgalatot teljesitd tanulok elokészitik a tankonyvosztast, elkészitik a
tankonyvcsomagot.

o A Kello rendszerbél az egyes osztalyok tankonyvlistajanak megfeleléen a tanulok
atveszik a tankonyveiket.

e A tanulok alairasukkal igazoljak az atvételt.

7. Péotrendelés
e Hatarid6: szeptember 15-ig
o Elkésziil a hidanyz6 didk, pedagdgus vagy konyvtari példanyok listaja.
e A lista a fenntartd jovahagyasa utan rogzitésre keriil a Kello rendszerében.

8. Potrendelés megérkezése

e Iddpont: oktober eleje
o A tankonyvekért felelds oktato tételesen atveszi a Kello kiildeményét.
e A tankonyveket atveszik a didkok, oktatok és az iskolai konyvtaros.



